Miejscowosé, data

Adres nadawcy np,

Anna Nowak
ul. Kwiatowa 6/10
49-240 Katowice

Tytul lub zwrot grzecznosciowy
imi¢ i nazwisko adresata
adres instytucji np.

Pan Burmistrz
Mariusz Kowalski
Urzad Miasta i Gminy
ul. Dolna 5

57-347 Wadowice

Wstep — sformutowanie prosby.

ZWRACAM SIE Z UPRZEJMA PROSBA, GORACO PROSZE, APELUIJE, USILNIE
NALEGAM.

Rozwinigcie — uzasadnienie przedstawionej prosby .

(dlaczego to o co prosimy, jest takie wazne )

Zakonczenie - podkreslenie wagi przedstawionej sprawy.

MAM NADZIEJE, LICZE NA PANSKA POMOC

Z powazaniem

Wilasnoreczny, czytelny podpis




